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淡江時報營運事項 

事項 作業項目 控制重點 

淡江

時報

營運 

事項 

1淡江時報採訪編輯作業(AJBX1.1) 1.記者是否出席採訪會議。 

2.確認是否將所有新聞均置放於網

頁。 

3.是否於時限內翻譯完成並回傳。 

淡江

時報

營運 

事項 

2.淡江時報印刷及發行作業(AJBX1.2) 1.訂戶名單是否確實更新。 

2.印刷廠是否確實將淡江時報送至指

定地點。 

3.印刷廠是否確實寄送淡江時報。 

4.是否確實將中英文電子報寄出。 

淡江

時報

營運

事項 

3.淡江時報訂閱作業

(AJBX1.3) 

I.淡江時報電子報訂閱作

業（AJBX 1.3.1） 

1.新訂戶是否完成訂閱電子報。 

II.淡江時報實體報訂閱

作業（AJBX 1.3.2） 

1.訂閱費款項是否繳入校庫。 

 


